Doctor

Guatemala, 31 de Octubre de 2016

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro def Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTE

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi

informe de actividades a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico
Profesionales Numero 1744-2016 aprobado mediante acuerdo Ministerial Numero
887-2016 correspondiente al mes de Octubre del presente afio, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura Serie "C” numero uno (02).

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracion de
documentos de Compra Directa, Cotizacidn, Licitacién Publica y Casos de Excepcidn
para adquisicion de bienes obras y servicios.

Brindar apoyo en correcto desarrollo de procesos de adquisicion.

Apovar en el seguimiento a las actualizaciones en materia de adquisiciones y
contrataciones a través de la Direccibn Normativa de Adquisiciones y
contrataciones del estado aplicables en los objetivos de la seccién de compras.
Apoyar en el desarrollo de informes circunstanciados e informes relacionados a la
programacion y ejecucién de proyectos.

Brindar apoyo a la seccién de compras y las distintas unidades que integran el
proceso de adquisicién de bienes suministro y contrataciones de obras.

Otra relacionadas al servicio prestado.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.

Se dio apoyo a los analistas de eventos de cotizacién en los diferentes fases del
proceso.



Se le dio apoyo a los analistas de compra de baja cuatia para la adquisicién de
bienes y suministro de la seccién de compras.

Se apoyo para la publicacion de proyectos de bases de cotizacién de adquisicién de
vehiculos para la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

Se brindo el apoyo para la publicacién de proyectos de bases de cotizacion de
adquisicion de pintura para el palacio Nacional para la Direccidon General del
Deporte y la Recreacion.

Se realizo el informe de la reprogramacién de cuota para el mes de octubre.




